Wojt Gminy Dzierzkowice

23-251 Dzierzkowice, Terpentyna 1, tel. (81) 822-10-03 fax. (81) 822-15-00
e-mail: wojtiw dzierzkowice.pl

Znak sprawy:_SG.271.1.2019

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT
dla zamowienia o wartosci nieprzekraczajacej
réwnowartosci kwoty 30 000 euro
w trybie zapytania ofertowego

zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z p6zn. zm.)

ZAMAWIAJACY:
Gmina Dzierzkowice
Adres: Urzad Gminy Dzierzkowice
Terpentyna 1, 23-251 Dzierzkowice
tel.: (081) 822-10-06, fax: (081) 822-15-00
www.dzierzkowice.pl

Zapraszam do skiadania ofert w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, ktorego
przedmiotem jest:

Swiadczenie uslugi przygotowania przerw kawowych w trakcie realizacji
projektu pn. ,,Seniorzy na pie¢ plus”,
wspotfinansowanego srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Lubelskiego na lata 2014-
2020, Osi priorytetowej: 11 Wlaczenie spoleczne, Dziatania: 11.2

Rodzaj zamoéwienia: usluga
(dostawa/ustuga/robota budowlana)

L. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.,

1. Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ushigi przygotowania przerw kawowych w trakcie
realizacji projektu pn. ,Seniorzy na pig¢ plus”, wspolfinansowanego srodkéw Europejskiego
Funduszu Spolecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Lubelskiego na lata 2014-2020, Osi priorytetowej: 11 Wlaczenie spoleczne, Dziatanja: 11.2

2. Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia zostal okreslony w zalgczniku nr 2 do Zapytania

I1. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:
Termin wykonania zaméwienia: od daty podpisania umowy do dnia 31.12.2020 r. z czestotliwoscia
okreslong w zalgczniku nr 2 do Zapytania.

ITII.  ZALICZKI NA POCZET WYKONANIA ZAMOWIENIA.
Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek.
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IV,

WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, POTWIERDZAJACYCH
SPEENIANIE WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAK
PODSTAW WYKLUCZENIA:

Wykonawca, wraz z wypelnionym formularzem ofertowym (wg wzoru stanowigcego zatacznik nr
1 do zapytania ofertowego), podpisanym przez upelnomocnionych przedstawicieli, sklada:

VI.

[a—

VIL

1) odpis z wlasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dzialalnoéci gospodarczej,
jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencii,

2) jezeli prawo do podpisywania oferty nie wynika z dostepnych zamawiajacemu dokumentdow,
nalezy dotgezy¢ pelnomocnictwo do podpisania oferty — oryginal lub notarialnie poswiadczona
kopie.

INORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW,
A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE
ZWYKONAWCAMI:

Niniejsze postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim.

W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
zamawiajacy i wykonawcy przekazuja pisemnie lub droga elektroniczng z zastrzezeniem pkt 3.
Forma pisemna zastrzezona jest dla ztozenia oferty wraz z zalacznikami.

Korespondencje zwigzana z niniejszym postepowaniem nalezy kierowaé na adres:

Gmina Dzierzkowice

Terpentyna 1, 23-251 Dzierzkowice

e-mail: solary@dzierzkowice.pl

Osoba uprawniona do porozumiewania si¢ z Wykonawcami: Tomasz Oéka

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT.

. Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte, na kazda czes¢ postepowania.

Oferta powinna by¢ napisana na maszynie do pisania, komputerze lub inng trwalg
1 czytelng technika oraz podpisana przez osobg upowazniong do reprezentowania firmy na
zewnatrz i zaciggania zobowigzan w wysokosci odpowiadajacej cenie oferty. Osoba upowazniona
do zlozenia oferty powinna podpisaé si¢ w sposob czytelny lub uwiarygodni¢ podpis imienng.
pieczatka.

Jezeli prawo do podpisywania oferty nie wynika z dokumentéw dostepnych zamawiajacemu,
nalezy dolgczyé petnomocnictwo do podpisania oferty — oryginal lub notarialnie poswiadczong
kopie.

Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci zapytania ofertowego.

Kazda strona oferty powinna by¢ ponumerowana kolejnymi numerami. Wszelkie poprawki lub
zmiany w tekscie oferty powinny by¢ parafowane przez osobe podpisujaca oferte.

. Wykonawcy ponosza koszty zwiazane z przygotowaniem i zfozeniem oferty.

Oferte sklada si¢ pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej, na zatgczonym druku wraz
z kompletem wymaganych zatgcznikéw. Zamawiajacy nie wyraza zgody na zlozenie oferty
w postaci elektroniczne;j.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT:

. Oferte nalezy zlozy¢é w dwoch kopertach w siedzibie Zamawiajgcego: Gmina

Dzierzkowice Terpentyna 1; 23-251 Dzierzkowice - sekretariat do dnia 11.04.2019 r,
godz. 10:00.

Kopert¢ zewnetrzna (nie oznakowana nazwg Wykonawcy) nalezy zaadresowaé: Wojt Gminy
Dzierzkowice Terpentyna 1; 23-251 Dzierzkowice z dopiskiem: ,,Oferta — Przygotowanie
przerw kawowych w trakcie realizacji projektu pn. ,Seniorzy na pi¢é¢ plus” oraz ,,Nie
otwierac przed 11.04.2019 r. godz. 10:15”,

W przypadku braku ww. danych na kopercie Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za
zdarzenia moggce wynikna¢ z powodu braku danych np. przypadkowe otwarcie oferty przed
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VIIIL

IX.

X.
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wyznaczonym terminem otwarcia, a w przypadku skladania ofert poczta lub pocztg kurierska — jej
nieotwarcia w trakcie sesji otwarcia ofert.

Koperta wewnetrzna oprocz opisu jw. winna zawiera¢ nazwe 1 adres Wykonawcy.

Wykonawca moze, przed uptywem terminu do skladania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.
Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ zlozone wg takich samych zasad, jak skiadana
oferta tj. w dwoch kopertach (zewnetrznej i wewnetrznej), odpowiednio oznakowanych
z dopiskiem ,, ZMIANA”,

. Zamawiajacy niezwlocznie zwraca oferte, ktora zostata ztozona po terminie.
. Otwarcie ofert nastapi w dniu 11.04.2019 r. o godz. 10:15 w siedzibie Zamawiajgcego, tj.

Urzad Gminy Dzierzkowice, Terpentyna 1; 23-251 Dzierzkowice

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY:

. Wykonawca w ofercie okresli ceng oferty brutto i netto w zl (PLN), za jeden osobodzien

swiadczenia ustugi. Cena ofertowa — jest to kwota wymieniona w formularzu ofertowym
(Zalacznik Nr 1 do zapytania ofertowego), ktorg nalezy poda¢ w zapisie liczbowym i stownie z
dokfadnoscia do grosza (do dwoch miejsc po przecinku). W przypadku niepodania liczb po
przecinku, Zamawiajacy uzna, ze dziesiagtki i jednostki grosza maja wartosc 0.

W cenie ofertowej nalezy uwzgledni¢ wszystkie koszty wynikajace z opisu przedmiotu
zamowienia 1 wynikajgce ze wzoru umowy/umow.

Dla poréwnania i oceny ofert zamawiajacy przyjmie catkowita ceng brutto za jeden osobodzien.

W formularzu ofertowym wykonawca podaje ceng, z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku
w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 1 ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014r. o informowaniu o cenach
towarow i ustug (Dz. U. z 2014 r., poz. 915) oraz ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. o denominacji
zlotego (Dz. U. z 1994 r., Nr 84, poz. 386 ze zm.), za kiéra podejmuje si¢ zrealizowa¢ przedmiot
zamowienia.

INFORMACJA DOTYCZACE WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGA BYC PROWADZONE
ROZLICZENIA MIEDZY ZAMAWIAJACYM A WYKONAWCA,

Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawea — w zlotych polskich.

I

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW 1 SPOSOBU OCENY
OFERT.

. Kryteriami oceny ofert dla wszystkich czgsci zamowienia sa:

1) cena ofertowa o wadze 100%
Kazda oferta bedzie oceniana w skali 100 pkt.
Liczba punktow w kryterium cena bedzie obliczona na podstawie nastepujacego wzoru:

najnizsza zaoferowana cena brutto/osobodzien

C= x 100 pkt
cena oferty badanej brutto/osobodzien

Zamawiajgcy wybierze najkorzystniejszg oferte, tj. z najwyzsza liczbg punktéw, sposrod
nieodrzuconych ofert.

XVI. INNE POSTANOWIENIA:

1.
2

3.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej,

Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z =zastosowaniem aukcji
elektroniczne;j.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udzialu w niniejszym postgpowaniu o zaméwienie
publiczne.

Wykonawcy beda zwigzani swoimi ofertami w terminie 30 dni od uplywu terminu sktadania ofert.
Zamawiajacy zastrzega, iz w toku sprawdzania dokumentéw, w przypadkach wymagajacych,
bedzie mial prawo zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych zlozonych dokumentow i tresci
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oferty, a takze bedzie mial prawo wezwaé¢ do uzupelnienia wymaganych dokumentow, jesli nie
zostang one zlozone Iub beda zawiera¢ bledy. Zamawiajacy bedzie mial réwniez prawo zadaé
wyjasnien od Wykonawcow, ktorych oferty beda zawieraé razgco niskg cene w stosunku do
przedmiotu zamdwienia.

6. Zamawiajgcy ma prawo do odrzucenia oferty, jesli jej tre$¢ nie odpowiada tresci zapytania
ofertowego.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie bez
podawania przyczyny.

8. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstapi od podpisania umowy z Zamawiajgcym, mozliwe
jest podpisanie przez Zamawiajacego umowy z kolejnym Wykonawea, ktdry w postepowaniu
uzyskal kolejna najwyzsza liczbe punktdw.

XVIL INTEGRALNA CZESCIA NINIEJSZEGO ZAPYTANIA OFERTOWEGO SA:
1. Wzdr formularza oferty — zal. nr 1 do zapytania ofertowego,

2. Opis przedmiotu zamdwienia — zal. nr 2 do zapytania ofertowego,

3. Wzoér umowy — zal. nr 3 do zapytania ofertowego,

Dzierzkowice, dnia 11.04.2019 r.
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